”" :"': Universidad Auténoma del Estado de México

o

Secretaria de Docencia
e =T Direccion de Desarrollo del Personal Académico

MANUAL DE
MANEJO DE PLATAFORMA
SEDUCA

Mayo 2020



indice

SHIO WD . ... et e e e et e e e e e e 3
ACCES0 @ SEDUCA ... et a e 4
Pagina principal / BotOn iNICIO..............oooiiiiiiiii e 6
Administrador de contenidos ... 12
DisSeN0 de CONLENIAOS ............uuiiiiiiiii e 18
MiS COMUNIAAAES ...t 22
Barra de DOTONES ... 24

CalifiCar ACHIVIAAAES ... ..o e e 30



PORTAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS

— SEDUCA—  SD

DECYD ‘ Direccion de Educacién Continua y a Distancia

Condcanos Oferta Educativa Educacitn Conlinua Vinculacion

SEDUCA
Accesar

Inicio de Sesiin

Direccion de Educacion Continua y a Distancia

ACTIVIDADES DE EDUCACION CONTINUA 2019-A

mayo - junio - iulio

Recuperar contrasafia

ﬂ Otra manara de ingresar a SEDUCA 8 con
=, ﬁ L -1 ® ' fu cuenta de correo institucional, Ia cual
Iy il j -:m estar actualizada,

https //seduca uaemex. mx[ C——

Elb: pqu[ plrl mayor
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Acceso a SEDUCA

Inicio de sesion

Inicio de Sesion
Via correo se envian tus datos de

acceso al portal de SEDUCA.
_ PORTAL DE SERVICIOS sD
EDUCATIVOS SEDUCA e

Datos de acceso al portal SEDUCA.

Recuperar confrasefia
Ofra manera de ingresar a SEDUCA es con Estimad@ Direccion
lu cuenta de correo institucional, la cual
debe estar acualizada Sus datos de acceso al poral www.seduca uaemex.mx son los siguientes
i m: m

Usuario. DIDEPA
Contrasefia: coord 1d3p42017S

[ L]
BE Inicia con COImeo uaemex

Enwiado por SEDUCA



SEDUCA

Recuperar Contrasena
Inicio de Sesion |
Usuario En caso de no recordar tus datos de acceso,

puedes dar clic en ‘Recuperar contrasena’
En la ventana emergente, solo debes de colocar

Contrasena

_ tu cuenta de correo con la que normalmente
Ingresar .
trabajas en la plataforma de SEDUCA.

Recuperar contrasefia

’
e Recuperacién de contrasena
m Para restablecer la contrasefia, escriba su comeo electronico
‘ 2" Inicia con cormeo uaemex

Inicia con Correo uaemex

Si tu cuenta de correo institucional ya se encuentra
vinculada con el Portal de SEDUCA da clic en el boton.

n Inicia con COIMeo uaemex

&
0 Consulta la Guia para vincular el
Estimado usuarno. Su cuenta de correo N . . P s
institucional aun no esta vinculada en correo institucional con el inicio de
SEDUCA y es necesario para que visualice .. .
sus comunidades Aqui le indicamos ¢como sesion en nuestro Material de apoyo.
vincular sy correo,
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Pagina principal de acceso
Boton inicio

PORTAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS

—SEDUCA— =D

Dweccidn Didepa Docencia w

- ® | s

DUDAS ACADEMICAS ¥
WIS COMUNIDADES | TEChiC A S{SEGLIMIENTO)

(]
Comunidades mds recentes Seguirients actidades ( Pl programa v
Sin Avisos pendientes Aula invertida 2019A Gpo. 4 Mayo 2019 >
EBT-991 0 L Moow 4 v 1
JOSE LLIS CASTILLO MMENEZ 1 2 3 4

INIC]

oselusuasm@gmail com

Trayectoria académica 20194

Muestra la pantalla principal de la plataforma donde @GWG“‘“R B e W v w

SR NN M M

encontraras las secciones:

o Avisos Activos e

£ Base en j0S Saguisnies colores:

Comunidades mas recientes RN o e
F5 Faltan por realizar

Carradas y que no enirega

Enlas cuales no &3 estadiante

Seguimiento de actividades BOtén I n i cio A e

Edicion de perfil
Chat

e Ayuda

o Salir




Avisos Activos

Informacion adicional al curso o comunidad donde te encuentres
inscrito como son:
e Muestra el asunto

» Comunidad

@ Grupo Extra practice

» Fecha de publicacion y vigencia | | ings intermedio Grupo: 1 2

* Creador CreadorFabiola Martinez Zamora - 010672019
e Adjuntos

Comunidades mas recientes

Listado de las comunidades que se han utilizado ultimamente
permitiendo ingresar mas rapido a ellas.

Comunidades mas recientes

Indica: n
¢ Nombre de la comunidad Eg:_:';i'md' 2019A Gpo.
¢ Periodo es0r JOSE LUIS CASTILLO JIMENEZ
joseluisuaem@gmail.com
e Grupo

Trayectoria académica 2019A
Gpo. VGH-159

“sesor José Alberto Carredn Rodriguez
jacarre 0 I'll'@l..l aemex mx

Asesor / profesor
Correo del asesor
Foto de perfil del asesor




Calendario mensual que por
medio de la letra "A" en colores
semaforo, muestra las
actividades a realizar en la
fecha marcada para cada
comunidad.

Al posicionarse sobre el dia, se

Seguimiento actividades

Trayectona académica
Grupo: VGH-159

.Cuestmnarlo Diagnostico: Trayectoria ...

28-05-201

Trayectona académica
Grupo: VGH-159

.Prl:'!vl:fl. acion

Término: 30-05-2019

Edicion de perfil

Permite configurar
informacion personal
como usuario de la
plataforma, ademas de
cambiar la contrasena
de acceso al portal.

despliega el titulo de la e —
actividad, el grupo al que A
pertenece y la vigencia de la
misma.

Direccion Didepa Docencia = e

@ Correo lnsttacsens




Editar Mis Datos

[aome | o | Al d_ar clic en el boton “Editar
Datos del integrants modificar los campos de sexo,

— e personal e institucional,
curriculum y teléfono.

foto de perfil

debes de ponerte en contacto con el
coordinador de tu comunidad par que sea él

e, de cosate QOO0
e S——— _ En caso de correccion en Nombre y Apellidos
Sexo FEMENDNG -
S drecnonddepa@gmal com

L e ——

roko | amear. tongin ' quien la realice.

" e
Tesetona

Cambiar contrasena

Al terminar no olvides dar clic en “Guardar”.

Podemos cambiar nuestra contrasena de acceso, generando una nueva contrasefa que cumpla con las

recomendaciones de seguridad que nos menciona la plataforma.

Recomendaciones:

- Minimo 8 caracteres

- Maximo 16 caracleres

- Combine maydsculas, minisculas, nimeros y los siguientes caracteres especiales #$% &/()=7+*{["}]...:-_@
Recibira un comeo con los cambios realizados a la cuenta especificada en el Portal de Senvicios Educativos.

Contrasefia actual | |

Hueva contrasefia I |

Confirme contraseiia | I




Mensajes . Servicio de mensajeria instantanea que nos permite

mantener comunicacion con los miembros de
nuestra comunidad y que tambien se puede activar
mediante el boton de “Chat mostrar conectados”

. Direccion Didepa Docencia

‘= En caso de tener mensajes nuevos, el globo de
mensaje sera de color rojo e indicara el numero de
mensajes pendientes por atender.

La funcion de videollamada esta activa solo con el
correo institucional y vinculada a Microsoft Teams.

Estudiante

Direccién Didepa Docencia ® Direccién Didepa . w cv [ ] o| SALIR

A
0 A

Chat mostrar conectados

-
m
I ACTlAES CTEadASs

. Actrvdades SCORM

Ayuda ~Ji—

T
Despliega un listado con los temas mas frecuente sobre ]rmumm
ayuda para el manejo de la plataforma, como son: J o om protener
« Novedades 0 creor voeocorerence
e Ayudas naresar a vcocoterence como
« Preguntas frecuentes : noressr o eocoterence cons

I Envio de dalos de acceso

I
I Camben de corfed de uh edtudanle

PREGUNTAS FRECUENTES




Salir
_ L SEDUCA — " sD Permite salir de la plataforma, cerrando

nuestra sesion y mostrando la pantalla

principal del Portal de SEDUCA.

DECYD Direccién de Educacién Continua y a Distancia

Oferta Educativa

SD | Dreccen de Eaucantn Cortrua y 8 Dtance w Es importante salir por medio de este boton vy
Marketing digital no solo con cerrar la ventana de la plataforma,
sestrategias para negocios esto para que se puedan contabilizar nuestras

horas de trabajo dentro de la plataforma.

o g i (ol ey

s e e, Gt s e e S Nota: Por seguridad, después de 15 minutos de

CURSO - TALLER

inactividad, la sesion caduca.
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Administrador de Contenidos

Administrador de Contenidos

DUDAS ACADEMICAS Y
COORDINACION | TECNICAS(SEGUIMIENTO)

Espacio en plataforma que permite crear y realizar cambios a la Guia de
Estudio Independiente (GEI) junto con las actividades de aprendizaje, ambos
correspondientes al temario de una Unidad de Aprendizaje (UA) o Actividad
Académica (curso, diplomado, entro otros).

Cabe mencionar que los contenidos en la GEI se veran reflejados en todas las
comunidades (grupos) en los cuales se imparta dicha Unidad de aprendizaje.

Manual de Usuario Administrador de Contenidos SEDUCA 2017



Administrador de Contenidos

ADMINISTRADOR DE OORDINACION DUDAS ACADEMICAS Y
WCI0 | MIS COMUNIDADE S CONTENIDO'S C TECNICAS(SEGUIMIENTO)
[ [ I Pan 2 Modaldads Blogue 3 Control escolar & Unidad de Aprendizae & Versidn 2 Espacio 2 Penodo 3
5936 Curso [rstancia Varnatie WA Acceso abeerfo. una nueva forma de 1 DIDEPA 20184
compartr @l conocimeento
6300 Curso DOrstancia \Varatee NA Actuana 1 DIDEPA 20188
5979 Curso Drstancia anabe NA Adminsiracon 1 DIDEPA 20184
5982 Curso Distancia Vanabie WA Adminisiracion de Platalormas 1 DIDEPA 20184
Educaiivas

Mostrara un listado en orden alfabético con todas las Unidades de Aprendizaje o
Actividades Académicas en las que se tengan permisos para disenar y subir informacion
o contenido a la misma.

Para ingresar a la Unidad o Accion Academica deseada, basta con posicionarnos en el
renglon correspondiente, sombreandose en automatico de color gris y dar clic.

Unidad o Accion Académica a desarrollar

Datos de la

NICIO / ADMINISTRADOR DE CONTENIDOS comunidad |
Indice
Calculo Integral tematico
Modulo g &
introductorio

d 5983 Vorioble  Control escolar N/A. Venidn |

WFERENCIAS MATERIA M Cl
BIENVENIDA PRESENTACION METODOLOGIA EVALUACION REFERENCIA ATERIAL De IHOICE

BIBLIOGRAFICAS APOYOD TEMATICO

Datos de Resumaen de Int 1 o --
[ la asignatura ] actividades l'é. y"'c;';:g - Flechas de navegacion
entre hojas
Céloulo Integral Actividades del tema (0) 101 '

ot oo
Nombre del
tema a editar Opciones de edicion

de contenido




Datos de la comunidad

@ Calculo Integral

id 5983, Variable Control escolar N/A, Version 1

Mensiona datos de identificacion de la comunidad como son:
o ID
» Clave de Control Escolar
« Version

Modulo introductorio

e a = = N e = REFERENCIAS MATERIAL DE
BIENVENIDA PRESENTACION METODOLOGIA OBJETIVOS EVALUACION BIBLIOGRAFICAS APOYO

Botones con informacion propia de la unidad de aprendizaje o actividad académica y sus nombres
varian de acuerdo al nivel de estudios. El contenido se podra editar dando clic sobre el boton y a
continuacion en la opcion editar.

Mostrara el editor de contenidos, mediante el cual se podra ingresar el
contenidos correspondiente, o bien, modificar el contenido existente. Al finalizar
la edicion debera dar clic en la opcion guardar, para que los contenidos sean
guardados y automaticamente reflejados en la(s) comunidad(es).

Archivo = Editar = Insertar= Ver= Formato - Tabla = Hemramientas =
® ®« B /] A-BE-E EXE IR =S-E-3F 2 S D EAin £ =2 ©
Formatos - Famihadef.. - Tamafosd. -~ H



Permite generar una estructura jerarquica entre temas y subtemas de

I ndICe Temat|CO la actividad academica; para construirlo es necesario dar clic sobre el

boton de Editar.

INDICE

ISNAIES Al posicionar el cursor sobre el titulo apareceran los iconos de agregar,
. . . .
? modificar y eliminar. Acoaso 3 SEDUCA o§o @06
Manejo de piataforma SEDUCA

Al dar clic en icono de agregar, se abrira la siguiente ventana que nos

Sto st permitira agregar los titulos de los temas y subtemas.
Acceso a SEDUCA
I ‘Pagina principal / Botn Inicio Agregar nuevo tema
Administrador de Contenidos
Nombre del tema |
Para dar el nivel jerarquico, se posiciona el cursor sobre el m -
. . . . Cancelar
titulo, se da clic sostenido y se arrastra hacia la derecha .
para generar el nuevo nivel Se trazara una linea
Disefio Instruccional

punteada de color azul Para deshacer el nivel se repite la
misma accion con direccion al lado izquierdo.

Teoria de la C@u Cognitiva

» Datos de
la asignatura

Datos de la asignatura

Datos de la asignatura

Perindo

6481

Manejo de plataforma SEDUCA

Semestre

=

Confrol @scolar | NA

<]

Muestra informacion general

Tipo de cursa Curso : . . .
- - de la accion academica
Datos de la version
VersIon 1
Ciclo escolar 20198 :1
Coordinador Direcodn DIDEPA .

Creacién de asignatura

Justificacion



Resumen de actividades [y A\ Begumen de. |

Mediante esta seccion podremos agregar, editar y eliminar actividades propias de la accion
academica. En el boton "Crear actividad” se pueden disenar las siguientes actividades:

Permite compartir ideas o puntos de opinion sobre un
Foro tema en particular.

Evidencia de productos elaborados por los participantes, a

partir de las instrucciones que el profesor haya especificado. Portafolio

Se puede emplear para disefiar exdmenes, encuestas,

Cuestionario
pruebas, test, efc.
Producto colaborativo que se crea, modifica o elimina Wiki
por parte de los integrantes equipo de trabajo. I . i .
Se realizara fuera de la plataforma y se registrara como
Presencial realizada en cuanto el profesor suba la calificacidn

e il (@ I 1e

correspondiente.

Permite calificar las actividades tipo SCORM. [ ] Interactivo SCORM

D Videoconferencia Permite programar reuniones de videoconferencia por
“‘ medio del correo institucional.

Les campos marcados con #  son obigalorios

& Thuio Mombre de la actividad
#Descripcidn

Archivo = Editar = Insetar= Ver- Formato~- Tabla = Hemamientas =

S ® B J A-N-E E 3 B =-E- 3 B-
¢ B @I/w <« © | Formatos -~ Familiadef.. - Tamafiosd.. -

Espacio para redactar las instrucciones e informacion propia
para realizar la actividad

; R B T — Permite adjuntar la rabrica o aspectos evaluar en la actividad

#Tipo de evaluscidn Seleccione tipo [w | Seleccionar "Continua"

- Tema Seleccione tema v . Seleccionar el tema o subtema en el cual impacta la actividad

wsecuence ssbctes | Seleccone... [ Indicar si es una actividad de: Aperiura, desarrolio o cierre, deltema seleccionado

W Ponderacién v ¢ Valor de la actividad en puntos. La suma de los punios de todas las actividades debe de ser 100.

# Obigatoria si [«] & Puede ser obligatoria (Si) u Optativa (No)

®Estatus Pubicado ~|{= Publicado indica que la actividad se ha terminado de disefiar y esia lista para ser asignada

# Autor de la actividad Dreccidn Didepa



Actividad cuestionario

Crear actividad: Cuestionario

Lo% campos marcados con @ 00 Jbhgatonos

Addminisire: kis preguedas del coes Beraio

Permite generar las preguntas para el
cuestionario. ademas de mostrar la lsta
de todas las preguntas perienecientes a
la comunidad

® Tiule
@ Dascripostn
Aschavg » Eddar = Insenar » Ver = Formain = Tabla = Herramentas »
& ® B J A-H-E EXEI B E-iE-3 @ @B~
& Bl B | ¢ | ©  Fomaios~ Famsadel =+ Tamahosd v
Permite que las preguntas se
barajen para cada participante
o Aphcar 0" dediedcivod delecoonadol  Adminisisy danias
] GM aleatoria g
, Tiempo asignado  para
Crandmetrs San Erwie de Dempo — fE'Eponder el’:uesilonaﬂﬁ
Visudlizar grdfica e

& Tipo & évialudciaon
@ Tema
# Secuancla ddactica

@ Fonde acion -

. ‘ — El resto de los rubros se trabajan de la
__— ——— misma manera que para otras actividades.
W Aulor de la sctvidad Dieccidn Didepa

hata de calficacones del cuestonana (botbn amanlla) * | Por aeles U Por Temas ) Por respusstes ™ /

Selecoone Ipo v
Selecoione lema

Selectong . ¥

Crear actividad: Cuestionario

Para disenar la actividad
cuestionario, se agregan los

rubros de: "‘Administrar
preguntas, Cronometro vy
graficacion de las
calificaciones”.

Permite visualizar las calificaciones
del cuestionario segun el filtrado

®Tema Ssecons lbma ¥ % Tema o subtema al gue impacta o hace referencia.
*Tipo Seleccione v F Seleccion multiple
# Titulo de la pregunta e
- .o I:NJ
e Se redacta la pregunta o situacion. Thoa pAis
Seleccidn simple g &£
Imagen Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Seleccion multiple «
Formatos permitidos: jpg. gif, png. Seleccion de un listado |
Tipo escala I
Audio | Video Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado Tipo tabla ¢
Formato de audio permitido: mp3. = -
Formato de video permitido: webm.
Peso maximo del archivo 12MB
# Retroalimentacion a

respuesta incorrecta

Se debe de escribir los argumentos por los cuales la
6 respuesta es incorrecta y asi el participante reflexione
sobre su respuesta.

Dependiendo del tipo de pregunta que se seleccione, cambiaran los campos para asignar las respuestas y
validacion de la respuesta correcta.
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Diseno de Contenidos

Escribir contenido

Una vez que tangas listo tu Indice Tematico, da clic en

el titulo o subtitulo al que deseas agregar contenido.

Hoja actual y flechas de

navegacion entre hojas & N

2. Programa, planeacion y proyecto integrador Actividades del tema (0) ' ) Click para ocultar l ‘ 6/13 ’

Nombre del

tema o subtema
\ o
N\

Seleccionaremos la opcion de "Edicion de Contenido”  Botones para crear contenido




Edicion de contenido

Se mostrara un editor basico de textos, que a su vez, permite

incorporar imagenes, archivos, videos, tablas, contenido iframe.

Barra de menus

> Conozca los simuladores disponibles para ser usﬁhcmu material de apoyo. . Como lo agrego ?
-

ot J ot | e scom | e s |
f Archivo - Editar - Inseriar Ver - Formato = Tabla = Herramlentas)
\® ® B /] A~-A~-=E =E =TS E-E-FE 8 L/ 82 @A v = ©J
Formatos ~ Familiadef. -~ Tamafiosd.. ~ EH \(
Accesos rapidos
de edicion
Formato de
fuente y parrafos

Insertar imagen o archivo

e Dar clic en el menu de insertar. opcion de

insertar archivo o imagen, o bien, en el boton de
acceso rapido de insertar.

Insertar imagen o archivo

Administrador de archivos

@ Subir archivo

Filtrar : m Archivos Imagenes

Compimidos Videos Audios

Q

TXT

e Se abrira el administrador de archivos.
e Dar clic en subir archivo.
SOMINSraaorACIve 19

aT9

(>



Insertar imagen o archivo

* Darclicen =Drop files o uplood .

e Se abrira el explorador de archivos,

donde debes selecionar la imagen
0 archivo que necesites agregar al

contenido.

e Cuando la imagen o archivo se ha cargado
correctamente aparece una plomita en verde.

Insertar imagen o archivo

e Darclicen « Regresar a la lista de archivos

¢ Se mostrara nuevamente la ventana de
Adminitrador de archivos,
resta seleccionar
archivo para que aparezca dentro de
nuestro contenido.

& Aboe
= 4 Wl : Esteequipo v O f -
(or chek) Qrganizar = = M @
~ # Decarges a~
-~
;= Documentos
-~ @ = ——
J e
w [ Escritenig
[Vl v
Hombre ~| | Todes los anchives (*.) ~
Co
o =) J
= Bl =
~ -
-~
| i
0.2 MB
Archivo » Editar » Insertar + Ver~ Formato -
& ® B /] A~-A~-E E E E
donde solo Formatos + Familiadef... » Tamahosd.. ~ [
nuestra imagen o
Administrador de archivos D g O
=== ~ -
. t trudl,
hJd
T i apsiin
~ -
ot Sl
;A d b

20106 AN AT
0_12_13_96-Window 173




Insertar/editar video x

Insertar video Mm -

Fuente hetpssiyoutu. be'AyvpiogLbuw

Fuente aternativa

« Dar clic en el menu de insertar, opcion de insertar T

video, o bien, en el boton de acceso rapido de video. — . T

o [

e En la nueva ventana , en el campo de fuente,

ingresaremos la URL del video que deseamos

. ® ® B /] A-H-E E 3 B i=-
colocar dentro del contenido. Fomates  _Famiadef... > Tamanced... = [

¢ Si el video esta alojado en su equipo de computo, se
inserta como imagen o archivo y su peso debe de ser
menor a 12 Mb, si es superior, se sugiere colocar un
vinculo a un servidor de alojamiento de archivos. (Ej.
Google Drive, OneDrive, etc.)
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Mis Comunidades

Mis Comunidades

ADMINISTRADOR DE . DUDAS ACADEMICAS Y
INICIO | MIS COMUNIDADES | CONTENIDOS COORDINACION TECNICAS(SEGUIMIENTO)
e

Es el espacio en la Plataforma donde encontraras todas las Unidades de
Aprendizaje o Actividades Academicas. en su version final. que ya estan
listas para su ejecucion o implementacion y ademas. te encuentres

registrado con un perfil asignadado.

Cabe mencionar que en ésta seccion NO podras editar el contenido de la
GEl: si lo requieres, tienes que regresar al boton de "Administrador de
Contenidos”.



Mis

Comunidades

MIS COMUNIDADE S

ADMINISTRADOR DE DUDAS ACADEMICAS Y

COORDINACION

I CONTENIDOS TECNICAS(SEGUIMIENTO)
[ a
Id = Modalidad Programa = Blogue = CulEsc= Comunidad $  Puicdo §  Grupo 2 Espacio s Perfl &
25414 [Dstancia Continua - Curso Vanabhe 1 MM MANEJO DE PLATAFORMA 2014940 EBT-995 DIDEPA Protesor
SFEOLUCA
25231 Distancia Continua - Curso Wariable 1 WA MANE.JO DE PLATAFOQORMA 20198 1 DIDEPA Profesor
SEDUCA
25014 Distancia Continua - Curso Vanable 0 M MAHRKLE TING DE 20194 Grupo 1 Dreccun de Lstudianie
CONTENIDOS Recursos Humanos
23700 Distancia Conlinua - Curso Variable 0 M/A ELABORACION ¥ DISENO DE 20188 DFM- 05828 DIDEFA Estudianiea

INSTRUMENTOS DE
FVALUACION

Mostrara un listado con todas las Unidades de Aprendizaje o Actividades Academicas en
las cuales se encuentre registrado y aun estéen activas.

Para ingresar a la Unidad o Actividad Academica deseada, basta con posicionarnos en el
renglon correspondiente, sombreandose en automatico de color gris y dar clic,

Estructura Tematica

Muestra los temas y subtemas que se
abordaran durante el curso, ademas, al dar
clic sobre el tema, te enlazard a la hoja
correspondiente, sombreando de azul los

Maédulo introductorio contiene:

Bienvenida E

temas que ya hayas revisado.
A

Q

£l

Manejo de plataforma SEDUCAB/

Presentacion
Metodologia
Muestra la informacion de la comunidad
Objetivos q
Informacion
_ Evaluacion
> Id: 25414
- q Grupo: EBT-995
Bibliografia P

Variable: 1
Periodo: 2019A
Control escolar: NA

Material de apoyo

Comunidad

<
—0

Plan: Curso

Espacio: DIDEPA

Meodalidad: Distancia
Administrador de contenido: 6481
Versién: 1

Fecha de cierre: 21/ )20

Indica el nombre del Profesor de la comunidad,
ademds de ser un acceso rapido para activar la

Id: 25231 : 1, Modalidad: Distancia, Profesor: SANDRA TAPLANUNEZ. @
® ventana de Chat con el Profesor.
ESTRUCTURA MODULO Wateral Actvidades Actvidades Acesoria Soporte
TEMATICA__INTRODUCTORIQ | de 3poy0 (estudiantes) {profesor) Lt i SIS CoMed  scadémica  tecnolbgico
o S
Y
Tabla dg contenidos | Manejo de plataforma SEDUCA Ba Fra de botcnes L B {erad

Indica los tema y subtemas del curso, asi
como las actividades y material de apoyo
asignado a cada uno de ellos.

O

o

Indica las actividades asignadas al tema,
ademas de ser un acceso rapido para poder
realizarlas

! D e -Eontenldo por médulo o tema.

Se muestra el contenido o desarrollo del
tema.

“*2* Flechas de navegacion entre hojas de
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Actividades
profesor)

Mis Comunidades
Barra de botones

Integrantes

Muestra el listado de los participantes dentro de la comunidad, en orden alfabético por apellido
parterno, ademas del perfil asignado, correo electronico, entre otros datos.

Integrantes  Enviar contrasefia Baja integrantes Alta integrantes  Descargar lista

Filtrar por: Ver todos
X il No.Cuenta/RFC Perfil Nombre Sexo Comeo C.V Tebifono
1 Coordinador da programa ‘=?r Direccidn Didepa F coord didepa@gmal com 7222145601
educativa i
2 e Profesor L j_ ]
3 B Estudiante N D

Enviar contrasefia: Permite enviar nuevamente los datos de acceso de usuario y contrasefia a SEDUCA al participante
seleccionado.

Baja integrantes: Permite eliminar de la comunidad al participante seleccionado.

Alta integrantes: Permite registrar a los participantes a la comunidad con el rol correspondiente, generando una
busqueda dentro de los miembros existentes en SEDUCA, o bien, registrara un nuevo integrante.

Descargar lista: Permite la descarga en archivo PDF del listado de los integrantes de la comunidad.



Correo

Permite enviar correos electronicos por medio de la plataforma a los
integrantes de la comunidad, de manera individual o a todos los
miembros, ademas de tener acceso a la bandeja de Recibidos y Enviados.

Para

Asunto

Enviar ﬂ l

Avisos

Datos del aviso*

Laa campos marcados con @ son abligatoros

# Titulo del aviso

# Contenido dal aviao

Permite crear y visualizar los avisos que se han
emitido al grupo, los cuales tienen una fecha de
publicacion y de vigencia, notificando a todos los
| Seleccionar archivo | Ningun archiseleccionado - -
Adjuntar archive... Tamafio mdxima del archive 12MB |ntegrantes Via correo.

Tipos de archivos permitidos. pdi. doc, docx, ppt. petx. xls, xlsx. jpg. gif. png. zip. rar

#*Inicio 1V4/12020

# Término



Actividades profesor

oo i | B

# Para calificar pase @l mouse sobre cada actividad y de clic sobre el icono v

Tema Actividad Disponible Lirnite Por calificar  Calif méxdima
Manejo de plataforma SEDUCA : 210062019 250672019 5
- Pagina principal / Boton Inicio 8 Actuskzacién de perl 0000hs 2400 hrs.
o Cat 210062019 25/0672019 5

00:00 hrs. 24:00 hrs.

Seccion donde el profesor asigna las actividades previamente disenadas en el botén de
*Resumen de Actividades’, en la Seccion de "Administrador de Contenidos®; colocando las

fachas de apertura y cierre en que la actividad podra realizarse. ademas, indicar si es de
manera individual o en equipos.

Asignar actividad

Al dar clic en asignar actividad, se abrira la siguiente ventana, donde es necesario dar clic en
"Por asignar” para terminar de configurar la actividad.

Actividades propuestas ¥ Mosirar actividades propuestas por los profesores
. Obligatoria/
Tema Actividad Estado Optativa Autor
Manejo de plataforma SEDUCA Ml Actualizacion de perfil Asignada Optativa Disefiador GEI
- Pagina principal / Boton Inicio
M Chat Asignada Optativa Disefiador GEI
Manejo de plataforma SEDUCA 1 indice Temdtico

- Administrador de Contenidos N“-{'j Optativa _ Direccién DIDEPA

X incrustar video Porasignar  Optativa Direccion DIDEPA.



"LoS CAMPOS MArcados con # Son obhgatonos

Asignar actividad [ cuwan | cocer |

Hemramienta Portafolio
# Titulo Creacidn de contenido

e Descrpeian 0 Una ver que tu nombre esté an &l indice tematico de |a comunidad de purba 5, serd tu tema y seccidn para desamollarn
Da clic en tu nombre desde & indice fematico para que fe enlace a la hoja commespondienie

Da ciic en el boton de "Ediar confenido web” y crea el siguiente contenido comesponidente a la Unidad de Aprendizaje
que imparies

Nombre de la Unidad de Aprendizaje

Tema que deseas desarroliar

Enkista ¢l lemano del tema gue deseas desarnoliar

Desarrolla el contenido de informacion de tu tema, incluyendo: una iImagen, un video ¥ un vinculo a un archive (Word,
Excel, Power Point, PDF o imagen)

Recuerda que toda esta actvdad la debes de desarrollar desde el bolon de "Adminisirador de Contenidos”

% Tema Disefio de contenidos v
#Tipo de evaluacion Continua v Nos permite re-asignar el tema de la actividad, ponderacion, la
# Ponderacion 20 L fecha de apertura y cierre, asi como la hora exacta, e indicar si se

trabajara de manera individual o en equipo.
Criterios de evaluacion

5i deseamos la opcion equipo. podemos indicar el numero de
integrantes, la plataforma los agrupara en automatico:

®Dliponbis sparirde  [P206/2019 |  Here 6o inicio: (00:00 v posteriormente podemos intercambiar participantes de un
#®Limte de entrega [25/06/2019 Hora ce cierre: | 2400 v equipo a otro
# individual/Grupal Individual ¥

Notificacién a los alumnos |No v

Actividades estudiante

| Por activarse I En tiempo de entrega ] Entregado + Caiificado M Fuera de la fecha limite de entrega

Puntos  Calficacion  Funtos

Tema Actividad Diponible Limite Seguimiento obtenidos!
miximos 0210 poycaimen...
Manejo de platatorma SEDUCA Actualizacién 21/06/2019  25/06/2018
- Pagina principal / Botén Inicio - = de parfd 0000 hrs. 2400 hes, . :
Bl Chat 21/06/2019  25/06/2018 . 5

0 i hra 2400 hee

Seccion donde los participantes podran verificar las actividades programas para cada
uno de los temas de la Unidad de Aprendizaje o Actividad Académica.

Cuenta con un semaforo que permite identificar el estatus en el que se encuentra la
actividad, si ya fue calificada y el puntaje obtenido.



Material de apoyo

Lyl L L L e LG L | Glosario | Maleriales creados por profesores Bibliotecas digitales

Seccion donde los participantes podran consultar
material adicional que complemente los
respectivos temas de la unidad de aprendizaje,
ademas, permite consultar el Glosario propic de la
comunidad, materiales creados por los profesores
y tener acceso a las Bibliotecas digitales con las
que cuenta la UAEMex,

Tema: Accasa a SEDUCA
-. Titubo: Guia Para Agregar El Corren Insitucional

Terma: Disefio Insiruccional

|k
-]
Terma: Tearia de la Carga Cogniliva
—a T imiibo eorla De La Canga Cognitiva
]
Calificaciones
Evaluacion de actividades

ki para regisirar cuenta institucional com L finalidsd de
activar limadas y videoconler e en SEDUTCA

s o v v b i ST ek s 1 B - i
T TG T R L i
Lo e e 3 el e e o

Cwmcorerms o e fa o = R [

Calificaciones

.A:mlqml-l alumno ha entregado y le faita ser calificada. Califique desde el cronograma de actividades (Asesor).

Descargar Excel m

indice Temitico Incrustar Video Disefo De Actividades Médulo Introductoric  Desarrollo De Contenidos  Evaluacién Continua

Estudiants
15 10 20
1 150 100 200
2 150 100 200
k] 150 100 200

Muestra el listado de los participantes, las actividades
asignadas, la calificacion obtenida por cada actividad,
ademas de indicar las actividades pendientes de ser
calificadas y la calificacion final obtenida hasta el
momento.

0 20 15 100
200 200 15.0 100
200 200 150 100
200 200 15.0 100

Los botones de "Descargar Excel” y "Parciales’.
permiten la descarga de archivo en Excel y PDF

respectivamente de las calificaciones de
participantes.

los



Asesoria acadéemica

Este espacio es para compartir informacion a todo el grupo. por ejemplo. asesoria para resolver actividades material de apoyo o alguna duda académica

B I USXx L = *# v E R AR = MO E@ N e - A-B- 0

Seleccionar archivo | Mingln archi  seleccionado

Tamafio maximo del archive 12M8
[ Ervr comerioin |

Seccion donde los participantes externan sus dudas académicas, incluyendo aclaraciones sobre
los contenidos y las actividades asignadas. El resto de los participantes pueden consultarlas por si
tienen la misma situacion.

Si se tienen asesorias pendientes de atender aparecera un circulo de color rojo junto con el
numero de asesorias pendientes, a las cuales es necesario dar respuesta desde este boton.

Soporte tecnologico

En esta seccion podemos externar las dudas o problemas propios con el uso
de la plataforma, las cuales seran atendidas por los ingenieros de SEDUCA.

B I UGS x x I, iz £ Y kE 2R 2 E = ™ MO Q e - A-B- @

Seleccionar archivo | Ningdn archi_.. seleccionado

Tamafio maximo del archive 12MB
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Calificar las actividades

Para calificar las actividades que nuestros
participantes han realizado, debemos ingresar al
boton de "Actividades profesor”

# Para calificar pase el mouse sobre cada actividad y de clic sobre el icono

Tema Actividad Disponible Limite Por calificar | Calil. méxima
Manejo de plataforma SEDUCA il Actualizacion de perfi 0207/2019  04/07/2019 8 5
- Pagina principal / Baton Inicio 00:00 hrs 24:00 hrs
Bl Chat 02/07/2019  04/07/2019 5
00:00 hrs 24:00 hrs

De la tabla de actividades profesor, debemos revisar la columna "Por calificar” e
identificar el niumero de participantes que han realizado la actividad y que estan
pendientes por ser calificadas.



Es necesario colocar el cursos sobre la columna de "Por calificar” y la actividad a evaluar
para activar el icono.

Manejo de plataforma SEDUCA ] » 02/07/2019  04/07/2019 8 ]
- Pagina principal / Boton Inicio I ActeeRascida de pert 4 x 00:00 hrs. 24:00 hrs.

Il Chat 02/07/2019  04/07/2019

00:00 hrs.  24:00 hrs.

Al momento de dar clic en el icono. & se desplegara una

ventana emergente con el listado de los participantes que
adjuntaron su actividad, sombreados en color amarillo.
=Xz

Calificacion

Aurmnos &  Eoupo Evidencia Publcado 740" Puntos Retroaimentacion Revision
L 2 110441 32 4770 Actividad 021072019 021072019
| 212344 212344
L 3 110441 33 24340 joseluisg 020772019 0200712019
| 16:02:44 16:02:44
C—
Al colocar el cursor sobre el renglon del partiicipante que deseamos
calificar, se activara en la columna de calificacion un lapiz. al cual
daremos clic para revisar, calificar y retroalimentar la actividad.
Alumnos = Eaquipo Evidencia Publicado | 73507 | puntos
= 32 110441 32 4770 Actividad 02/07/2019 ”
' 21:23:44 @

Se abrira un nueva ventana con las siguientes pestanas:

O O O

ripcior ‘ Evidencia ‘ Calificacion

Descripcidon: Muestra el resumen de la actividad, asi como las instrucciones a seguir.

Evidencia: Se muestra el visor de evidencias, el cual permite revisar las participaciones o evidencia dentro de la
plataforma, o bien, descargarla y revisarla de manera externa.

Calificacion: Una vez que se haya revisado la actividad, se procede a asignar la calificaciéon y respectiva
retroalimentacion. En la siguiente imagen se muestra la ventana correspondiente a la funcién calificar.



Estimado docente calibque la sctividad en una escala de 0 a 10 SFDUCA raleulsr sitamaticamants lns suntas comssnsndiantas de scusrds sl valor de 1s setividsd
Mediante los confroles puedes asignar 1a calificacién obtenida para esta actividad,

puede ser en niimero entero o decimal. La plataforma realiza en automatico el calculo

Los campos marcados con # Calficacon son

# Calificacion Calficar * | |Decimal * de los puntos obtenidos con respecto a la calificacion asignada.
# Comentario o archivo .— y—
derbosimentaisn W ® B J A-N- H- EE I E E-E£-3 =

l°° Bl ¢ © Formatos~ Familadef . = Tamafiosd. -~

Espacio para redactar la retroalimentacion de la actividad y
que al participante le llegara via correo electrénico.

Al terminar de calificar y retroalimentar, da clic en

P
guardar para que quede asentada al calificacién.
Retroalmentacion Seleccionar archivo | Ningln archi.. seleccionado  Adjuntar més archivos
Asignar calificacién a todo el equipo | .

=2 23

Una vez guardada la calificacion, regresaremos a la ventana emergente
de los participantes, donde se mostrara la calificacion y puntos
obtenidos, la retroalimentacion, fecha y hora de la misma.

Calificacion
Alumnos = Ewipo Evidencia Publicado 590 Puntos Ratroalimentacion Ravision
| 32 110441 32 4770 Actividad 02/07r2019 10.0 5.00 Excelenta, tus datos se encueniran 03072019
21:23:44 actualizados y asi . . 00-13:06
{Califich SANDRA TAPIA NUREZ)




